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Pendahuluan  

Dokumen ini berisi petunjuk dan penjelasan mengenai penggunaan dari WEB Portal khusus untuk 
Peserta Dapen BI IP. Dalam penggunaan aplikasi ini terdapat tampilan, fungsi-fungsi serta menu 
standar yang akan dijelaskan dalam dokumen ini. 

 

LOGIN/MASUK KE APLIKASI WEB PORTAL DAPEN BI IP  

Untuk masuk atau login ke aplikasi Web Portal Dapen BI IP  dilakukan dengan mengetikkan 
alamat misalnya : https://dapenbiip.co.id/ melalui web browser (Mis. Mozilla Firefox). 
Menampilkan informasi seputar Dana Pensiun Bank Indonesia Iuran Pasti, klik tombol masuk 
untuk Registrasi dan Login akun peserta.  

 

TAMPILAN, FUNGSI-FUNGSI DAN MENU STANDAR  
Aplikasi Web Portal DAPEN BI IP didesain menggunakan tampilan, fungsi dan menu standar yang 
bertujuan untuk mempermudah penggunaan dari aplikasi tersebut. 

Fungsi-fungsi yang tersedia untuk User Peserta 

- Login 

- Inquiry Portofolio Investasi  

- Inquiry Akumulasi dana  

- Download formulir  

- Cetak Laporan Saldo  

 

 

 

https://dapenbiip.co.id/
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REGISTRASI AKUN BARU WEB PORTAL DAPEN BI IP PESERTA 
A. Isi form Pendaftaran 

 
Gambar 1. Tampilan Registrasi Aplikasi Web Portal 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 Nama Lengkap Berisi nama lengkap penggun yang digunakan untuk login Web 

Portal DAPEN BI IP 
2 NIP Berisi Nomor Induk Peserta/NIP pengguna yang akan digunakan 

untuk login ke Aplikasi Web Portal DAPEN BI IP 
3 Tgl 

Diangkat/Masuk BI 
Berisi tanggal diangkat/masuk BI digunakan untuk login ke Aplikasi 
Web Portal DAPEN BI IP 

4 
 

5 
 

6 
 

7 
 

No HP 
 
Email 
 
Captcha 
 
Registrasi  

Berisi Nomor HP pengguna yang akan digunakan untuk login ke 
Aplikasi Web Portal DAPEN BI IP 
Berisi alamat email pengguna yang akan digunakan untuk login ke 
Aplikasi Web Portal DAPEN BI IP 
Merupakan tombol captcha untuk melindungi dari dekripsi spam 
dan sandi dengan meminta menyelesaikan pengujian sederhana.  
Merupakan tombol untuk registrasi akun baru ke Aplikasi Web 
Portal DAPEN BI IP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

3 

4 

5 

2 

7 
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B. Input One Time Password (OTP) 
• Setelah melakukan input form pendaftaran dan data peserta valid akan muncul form untuk 

input kode OTP seperti gambar berikut: 

 
Gambar 2. Tampilan Input  One Password 

• Kode OTP dikirim melalui email perserta yang digunakan untuk saat input form pendaftaran. 
Peserta akan mendapatkan email OTP seperti gambar berikut. 

 
Gambar 3. Tampilan email OTP 
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• Input kode OTP tersebut lalu klik tombol Submit.  

 
Gambar 4. Form input OTP 

• Setelah sumbit, password baru akan dikirimkan melalui email seperti notifikasi berikut. 

 
Gambar 5. Notifikasi pendaftaran 
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C. Login dan Ganti Password pertama kali. 
• Cek email untuk mendapatkan userid dan password baru, seperti gambar berikut. 

 
Gambar 6. Tampilan user dan password baru dari sistem 

• Masukkan userid dan password baru yang dikirim melalui email untuk login pertama kali. 

 
Gambar 7. Form login 
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• Sistem akan mengarahkan untuk ganti password baru, sesuai keinginan user.  

 
Gambar 8. Form ubah password baru  

Silakan isi password dengan ketentuan sbb: 
1. Memiliki huruf kecil 
2. Memiliki huruf besar 
3. Memiliki nomor atau angka 
4. Minimal 8 karakter 

 
• Setelah ganti password akan muncul notifikasi seperti gambar dibawah. User dapat melakukan 

login lagi dengan password baru. 

 
Gambar 9. notifikasi ubah password baru berhasil 
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LOGIN KE WEB PORTAL DAPEN BI IP 

 
Gambar 10. Tampilan login Aplikasi Web Portal 

No Nama Fungsi Keterangan 
1 ID Pengguna Berisi ID pengguna yang digunakan untuk login Web Portal DAPEN 

BI IP 
2 Kata Sandi Berisi sandi pengguna yang digunakan untuk login ke Aplikasi        

Web Portal DAPEN BI IP 
3 
 

4 
 

Captcha 
 
Login 

Merupakan tombol captcha untuk melindungi dari dekripsi spam 
dan sandi dengan meminta menyelesaikan pengujian sederhana.  
Merupakan tombol untuk login ke Aplikasi Web Portal DAPEN BI IP 

5 Lupa Kata Sandi Merupakan fasilitas bantuan jika lupa sandi untuk login ke Aplikasi 
Web Portal DAPEN BI IP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 

2 

3 
5 
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Lupa Sandi 
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Login 
Jika user dan password yang diinput oleh user benar maka sistem akan menampilkan Dashboard 
sebagai berikut : 
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TAMPILAN DASHBOARD, ROLE, DAN MENU APLIKASI WEB PORTAL DAPEN BI IP PESERTA 

  
Gambar 11. Tampilan utama Web Portal Dapen BI IP 

 
No. Nama Fungsi Keterangan 

1 
2 

Dashboard 
User ID 

Tampilan Dashboard Utama 
Menunjukkan user yang sedang login 

3 Menu Menunjukkan menu-menu yang dapat diakses oleh user 
4 Logout Digunakan untuk logout dari Web Portal Dapenn BI IP 

 
 

Fungsi-Fungsi Standar Web Portal Dapen BI IP Peserta 
Fungsi ini terdapat pada sebagian besar form yang ada pada Aplikasi Web Portal Dapen BI IP. 

 
Nama Fungsi Tombol/Fungsi Keterangan 

UNDUH 

 
Digunakan untuk mengunduh data file berbentuk: 
PDF, EXEL, WORD  

CETAK  
 

Digunakan untuk mencetak data yang dipilih 

 
 

3 

4 

2 
1 
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Menampilkan Data Portofolio Investasi.  
Klik menu Portofolio Investasi, sehingga muncul tampilan inquiry data portofolio investasi sebagai 
berikut :  

 
 Gambar 12. Inquiry data portofolia investasi 

 
Menampilkan Data Akumulasi Dana.  
Klik menu Akumulasi Dana, sehingga muncul tampilan inquiry data akumulasi dana sebagai 
berikut:  

  
 Gambar 13. Inquiry data akumulasi dana 
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Unduh Formulir.  
Klik menu Formulir, sehingga muncul tampilan form inquiry formulir permohonan pembayaran 
manfaat pensiun sebagai berikut :  

   
Gambar 14. Inquiry formulir 

• Klik tombol  untuk mengunduh formulir permohonan pembayaran manfaat pensiun 
sebagai berikut : 
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Gambar 15. Formulir permohonan pembayaran manfaat pensiun 
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Cetak Laporan.  
Klik menu Cetak Laporan, sehingga muncul tampilan form inquiry laporan peserta sebagai berikut:  

   
Gambar 16. Inquiry laporan peserta 

• Klik tombol  untuk mencetak laporan peserta sebagai berikut : 
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Gambar 17. Cetak laporan peserta 
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Menampilkan Data Profil Peserta.  
Klik menu Profil Peserta, sehingga muncul tampilan form inquiry profil peserta sebagai berikut:  

   
Gambar 18. Inquiry profil peserta 
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